
 

 

 

 

 

DATENSCHUTZERKLÄRUNG 
FÜR BEWERBUNGEN 

 
 
Der Schutz Ihrer persönlichen Daten ist uns wichtig. Wir verarbeiten Ihre Daten 
ausschließlich im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen (DSGVO, DSG 2018, TKG 
2003). Wir stellen Ihnen diese Datenschutzerklärung, welche sich ausschließlich auf die im 
Rahmen des Online-Bewerbungsverfahrens erhobenen Daten bezieht, zur Verfügung, um 
Sie darüber zu informieren, wie wir mit Ihren im Rahmen des Bewerbungsverfahrens 
erhobenen personenbezogenen Daten bei uns umgehen. Darüber hinaus weisen wir auf 
unsere allgemeinen Datenschutzbestimmungen für unsere Webseiten hin. 
 

1. Verantwortliche Stelle 
 

Verantwortliche Stelle im Sinne des Datenschutzrechts ist: 
 
Internationales Amtssitz- und Konferenzzentrum Wien, AG 
Bruno-Kreisky-Platz 1 
A-1220 Wien 
Tel.: +43 (1) 260 69-0 
Fax: +43 (1) 260 69-303 
Email: office@acv.at 
www.acv.at 
 
Datenschutzbeauftragter: datenschutzbeauftragter@acv.at 
 
Angaben gemäß § 14 Unternehmensgesetzbuch (UGB) 
Sitz der Gesellschaft: Wien 
Firmenbuchnummer: FN 102030w 
Firmenbuchgericht: Handelsgericht Wien 
UID-Nr.: ATU 15663100 
DVR-Nr.: 0484865 
Mitglied der WKW 
 
  

https://www.acv.at/datenschutz.html


 

 

 

 

 

2. Zwecke der Datenverarbeitung 
 
Sollten Sie sich bei uns auf elektronischem Wege, also per E-Mail oder über unser 
Webformular bewerben, dann erheben und verarbeiten wir Ihre personenbezogenen Daten 
zum Zwecke der Abwicklung des Bewerbungsverfahrens und zur Durchführung 
vorvertraglicher Maßnahmen. 
Mit dem Absenden einer Bewerbung auf unserer Recruiting-Seite bekunden Sie Ihr 
Interesse, eine Beschäftigung bei uns aufnehmen zu wollen. Sie übermitteln uns in diesem 
Zusammenhang personenbezogene Daten, die wir ausschließlich zum Zwecke Ihrer 
Stellensuche/ Bewerbung nutzen und speichern. 
 

3. Verarbeitete Datenkategorien und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung 
 
Wir verarbeiten folgende Ihrer personenbezogenen Daten ausschließlich mit  

a) Ihrer Einwilligung gemäß Art 6 Abs 1 lit a 
b) Aufgrund einer Vertragsanbahnung bzw. -erfüllung gemäß Art 6 Abs 1 lit b 
c) Auf Basis unseres überwiegenden berechtigten Interesses gemäß Art 6 Abs 1 lit f 

 
Personenbezogene Daten sind Angaben über persönliche oder sachliche Verhältnisse einer 
bestimmten oder bestimmbaren natürlichen Person. Darunter fallen Informationen wie 
beispielsweise Ihr Name, Ihre Anschrift, Ihre Telefonnummer und Ihr Geburtsdatum, aber 
auch Daten über Ihren konkreten Werdegang etc., welche mit vertretbarem Aufwand einer 
bestimmten Person zugeordnet werden kann. Informationen, die nicht (un-)mittelbar mit 
Ihrer wirklichen Identität in Verbindung gebracht werden, sind hingegen keine 
personenbezogenen Daten. 
 
Im Rahmen Ihrer Bewerbung werden folgende Bewerbungsdaten erhoben und verarbeitet: 
 

• Name (Vor- sowie Nachname, Titel) 
• E-Mail-Adresse 
• Geburtsdatum 
• Telefonnummer 
• Gehaltsvorstellung 
• Verfügbarkeit 
 

Außerdem haben Sie die Möglichkeit, aussagekräftige Dokumente wie ein Anschreiben, 
Ihren Lebenslauf und Zeugnisse hochzuladen. Darin befinden sich ggf. weitere 
personenbezogene Daten wie Geburtsdatum, Adresse etc. 



 

 

 

 

 

 
4. Übermittlung Ihrer personenbezogenen Daten 

 
Ihre Bewerbung wird selbstverständlich besonders sorgfältig und vertraulich behandelt. 
Die an uns übermittelten Daten sowie die im Anhang beigefügten Dokumente werden nur 
im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung verwendet und nicht an außenstehende Dritte 
weitergegeben. Auf Ihre Daten haben nur autorisierte Mitarbeiter(innen) aus dem 
Personalbereich bzw. in das Bewerbungsverfahren involvierte Mitarbeiter Zugriff. Die 
Verarbeitung und Weiterleitung der Daten an die Personalverantwortlichen der jeweiligen 
Fachabteilungen zum Zwecke der Personalgewinnung und -auswahl erfolgt nur innerhalb 
Internationales Amtssitz- und Konferenzzentrum Wien, AG. Wir geben Ihre 
personenbezogenen Daten nur weiter, wenn dies zum Zweck der Vertragsabwicklung bzw. 
zu Abrechnungszwecken erforderlich ist oder wenn Sie dazu Ihre Einwilligung erteilt haben.  
 

5. Speicherdauer 
 
Ihre personenbezogenen Daten werden von uns nur so lange aufbewahrt, wie dies 
vernünftigerweise von uns als nötig erachtet wird, um die unter Punkt 1 genannten Zwecke 
zu erreichen und wie dies nach anwendbarem Recht zulässig ist. Wir speichern Ihre 
personenbezogenen Daten jedenfalls solange gesetzliche Aufbewahrungspflichten 
bestehen oder Verjährungsfristen potentieller Rechtsansprüche noch nicht abgelaufen sind.  
 
Anschließend sind wir verpflichtet, Ihre Daten zu löschen bzw. zu anonymisieren. In diesem 
Falle stehen uns die Daten nur noch als sogenannte Metadaten ohne direkten 
Personenbezug für statistische Auswertungen zur Verfügung (beispielsweise Frauen- bzw. 
Männeranteil an Bewerbungen, Anzahl an Bewerbungen pro Zeitraum etc.). 
 
Darüber hinaus behalten wir uns vor, Ihre Daten im Zuge Ihrer Initiativbewerbung zur 
Aufnahme in unseren „Talent Pool“ für 365 Tage ab Zusendung Ihrer Bewerbung zu 
speichern, um etwaige weitere interessante Stellen für Sie zu identifizieren. Dies gilt 
beispielsweise auch für Bewerbung auf einen Ausbildungs- oder Praktikumsplatz. Durch 
Akzeptieren der Datenschutzerklärung willigen Sie in die etwaige weitergehende 
Speicherung Ihrer Daten und die Aufnahme in unseren „Talent Pool“ ein. 
 

6. Weitergabe der Daten an Dritte 
 
Die im Rahmen Ihrer Bewerbung übermittelten Daten werden per TLS-Verschlüsselung 
übertragen und in einer Datenbank gespeichert. Diese Datenbank wird von der Personio 



 

 

 

 

 

GmbH, welche eine Personalverwaltungs- und Bewerbermanagement-Software anbietet 
(https://www.personio.de/impressum/), betrieben. Personio ist in diesem Zusammenhang 
unser Auftragsverarbeiter nach Art. 28 DS-GVO. Die Grundlage für die Verarbeitung ist 
hierbei ein Vertrag zur Auftragsverarbeitung zwischen uns als verantwortliche Stelle und 
Personio. 
 
Im Rahmen der Beantwortung von Anfragen sowie der Abwicklung von Verträgen bedienen 
wir uns gegebenenfalls der Office 365 Cloud bzw. Microsoft Azure der Microsoft 
Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA 98052-6399, USA. Die Office 365 Cloud ist 
durch zuverlässige Sicherheitsstandards zertifiziert, darunter ISO 27001 sowie ISO 27018. 
Eine Datenübermittlung in Staaten außerhalb des EWR findet dabei gemäß den 
Datenspeicherorten und Übertragungsrichtlinien der Microsoft Cloud Services grundsätzlich 
nicht statt. Darüber hinaus ist die Microsoft Corporation Mitglied im Privacy Shield 
(https://www.privacyshield.gov/participant?id=a2zt0000000KzNaAAK&status=Active). 
Wir haben mit Microsoft einen Auftragsverarbeitungsvertrag (Service Level Agreement) 
abgeschlossen. Durch diesen Vertrag versichert Microsoft, die personenbezogenen Daten 
im Einklang mit der Datenschutzgrundverordnung zu verarbeiten und den Schutz der 
Rechte der betroffenen Personen zu gewährleisten. Weitere Informationen zu den 
Datenschutzstandards der Microsoft Corporation finden Sie hier: 
https://www.microsoft.com/en-us/trustcenter. 
 
 

7. Ihre Rechte im Zusammenhang mit personenbezogenen Daten 
 
Nach geltendem Recht sind Sie unter anderem berechtigt (unter den Voraussetzungen 
anwendbaren Rechts), (i) zu überprüfen, ob und welche personenbezogenen Daten wir 
über Sie gespeichert haben und Kopien dieser Daten zu erhalten, (ii) die Berichtigung, 
Ergänzung, oder das Löschen Ihrer personenbezogenen Daten, die falsch sind oder nicht 
rechtskonform verarbeite werden, zu verlangen, (iii) von uns zu verlangen, die 
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzuschränken, (iv) unter bestimmten 
Umständen der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu widersprechen oder die 
für das Verarbeiten zuvor gegebene Einwilligung zu widerrufen, (v) Datenübertragbarkeit 
zu verlangen, (vi) die Identität von Dritten, an welche Ihre personenbezogenen Daten 
übermittelt werden, zu kennen und (vii) bei der zuständigen Behörde Beschwerde zu 
erheben.  
  



 

 

 

 

 

8. Einwilligung: 
 
Mit dem Versand Ihrer Bewerbung, unabhängig davon ob diese postalisch oder per Mail an 
die Internationales Amtssitz- und Konferenzzentrum Wien, AG, übermittelt wurde, erklären 
Sie sich ausdrücklich damit einverstanden, dass die Internationales Amtssitz- und 
Konferenzzentrum Wien, AG die von Ihnen an uns übermittelten Daten zum Zwecke der 
Bewerbungsabwicklung erheben, verarbeiten und nutzen darf. 
Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass Bewerbungsunterlagen (wie zB Lebensläufe, 
Zeugnisse und andere von Ihnen an uns übermittelte Daten) besonders sensible Angaben 
über rassische oder ethnische Herkunft, Mitgliedschaften in politischen Partei oder einer 
Gewerkschaft, zu politischen Meinungen, religiösen oder philosophischen Überzeugungen, 
geistige und körperliche Gesundheit oder zum Sexualleben enthalten können. 
Wenn Sie uns solche Angaben in Ihrer Online-Bewerbung übermitteln, so erklären Sie sich 
ausdrücklich damit einverstanden, dass die Internationales Amtssitz- und 
Konferenzzentrum Wien, AG diese Daten, zum Zwecke der Bewerbungsabwicklung, 
erheben, verarbeiten und nutzen darf. Die Verarbeitung dieser Daten erfolgt in 
Übereinstimmung mit dieser Datenschutzerklärung und den sonstigen einschlägigen 
Rechtsvorschriften. 
 

9. Unsere Kontaktdaten 
 
Sie haben die Möglichkeit, Auskunft über Ihre bei uns gespeicherten personenbezogenen 
Daten zu erhalten. Darüber hinaus haben Sie das Recht auf jederzeitige Löschung bzw. 
Korrektur von unrichtigen Daten. In diesem Fall kontaktieren Sie uns bitte schriftlich oder 
per E-Mail: 
 
Internationales Amtssitz- und Konferenzzentrum Wien, AG 
Bruno-Kreisky-Platz 1, 1220 Wien 
E-Mail: hr@acv.at 
 
Alternativ können Sie sich auch gerne an unseren Datenschutzbeauftragen unter 
datenschutzbeauftragter@acv.at wenden.  
 

10.  Abschließende Bestimmungen 
Wir behalten uns vor, diese Datenschutzerklärung jederzeit anzupassen, damit sie stets 
den aktuellen rechtlichen Anforderungen entspricht oder um Änderungen des 
Bewerbungsverfahrens oder Ähnlichem abzubilden. Für einen erneuten Besuch dieser 
Recruiting-Seite oder eine erneute Bewerbung gilt dann die neue Datenschutzerklärung. 
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